ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PODER EXECUTIVO DE JOAO DIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1- INTRODUCAO E BASE LEGAL:

1.7 — A efaboragdo deste Termo de Referéncia esta sendo feito pelas disposigbes legais contidas
na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e afteragbes posteriores que fhe foram introduzidas
através das Leis Federais n° 8.883, de 08 de junho de 1994 e 9.648, de 27 de maio de 1998.

2- OBJETO:

2.1 - Contratagédo de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria técnica rela-
tiva ao acompanhamento e ultimagdo dos atos necessérios a liberagéo de recursos financeiros junto
aos Governos do Estado e da Unido, por intermédio da Caixa Econémica Federal e demais Org&os
federais, bem como a elaboragdo de Projetos/Planos de Trabalhos e prestagbes de coritas finais de
repasses financeiros liberados pela Caixa Econémica Federal e demais 6rgéos federais.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1 — A contratagdo dos servigos de assessoria técnica pretendida por esta Administragdo Publica
Municipal vem ao encontro dos requisitos exigiveis para a boa prética administrativa direcionada
fundamentalmente no caso em vista, para os temas concernentes a celebrago de Convénios e
Coniratas de Repasses financeiros e formalizagdo de outros instrumentos basicos que envolvem
recursos do Estado e da Uni&o e que tém a intermediagao técnico-financeira da Caixa Econdmica
Federal @ demais Orgdas federais e tuda mais que mantenha relagida com matérias financeiras junto
& Unido com repasses financeiras via Caixa Econdmica Federal, abservanda, evidentemente, todas
as normas e regulamentos que disciplinam essas transagdes financeiras de interesse deste Munici-
pio. Essa contratagdo tarna-se necessaria em fungéa de ndo se dispar, no quadro de pessaal, de
profissional habilitado e contratada para a execugio desses servigos que sda imprascindiveis para
a consecugéo de fransferéncias voluntarias a serem realizadas pelos Governos Federal e Estadual,
visando o desenvolvimento de obras e servigos e aquisigbes de suma importancia para este Muni-
cipio.

3.2 - ESPECIFICACOES TECNICA DO OBJETO:

Em RS 1,00
VALOR ESTIMADD
UNITARIO TOTAL

o1 Servicos de assessoria técnica relativa ao acom- | Més 06 2.633,33 15.799,98
panhamento e ulfimagéo dos atos necessarios a
fliberagdo de recursos financeiros junto aos Go-
vernos do Estado e da Unido, por infermédio da
Caixa Econémica Federal e demais 6rgéos fede-
rais, notadamente vinculados a CONVENIOS/SI-
CONYV ou Acordos a serem firmados com o Mu-
nicipio de Jodo Dias/RN, bem como a elabora-
¢do de projetos, planos de trabalhos e presta-
cbes de contas finais de repasses financeiros li-
berados pela Caixa EconOmica Federal.

o I T —— R$ 15.799,98

ITEM ESPEDIFICACAC TECNICA DOS SERVICOS UND § QDE

4 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1 - A empresa contratada devera prestar os servigos de acordo com a demanda apresentada pelo
Municipio, atendendo as especificagbes abaixo:
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4.1.1 - Auxiliar na preparagéo de processos, propostas, apresentagdes, planos de trabalhos para
celebragédo de convénios e contratos de repasses, verificar a regularidade processual, planejar, ela-
borar, implementar, auxiliar, acompanhar e supervisionar a execugéo de projetos, contratos de re-
passe e convénios junto aos 6rgéos dos Governos Estadual e Federal;

4.1.2 — Elaborar Planos de Trabalho para a realizagdo de novos convénios, em éreas que atendam
o interesse publico da administrag&o municipal, compreendendo detalhadamente as razbes que jus-
tifiquem a celebragdo do convénio, contendo ainda, a descricdo completa do objeto a ser executado
€ a descrigdo das metas a serem aftingidas;

4.1.3 — Manter arquivo digital atualizado e defalhado, sobre todos os convénios e contratos de re-
passes financiados pelo Estado e Unido e seus 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta;

4.1.4 — Manter a Administrag&o Municipal informada sobre sua regularidade junto ao SICONYV, pro-
cedendo visitas periédicas aos referidos portais, como também aos portais dos ministérios;

4.1.5 — Fornecer & administragdo superior as informagdes ou relatérios periddicos que possibilitem
o acompanhamento dos contratos e convénios vigentes;

4.1.6 — Dar orientagbes técnicas a todos os érgdos da Administragdo Municipal quanto aos procedi-
mentos necessérios a realizag8o de convénios e contratos quando solicitado;

4.1.7 — Elaborar o planejamento operacional anual de todos os convénios e contratos de repasses
e acompanhar sua execug¢do no que tangem aos procedimentos a serem executados no Estado;

5.1.8 — Acompanhar os recebimentos pela Administragdo Municipal de Jodo Dias/RN de valores
atinenfes aos convénios e contratos;

4.1.19 — Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

5- DAS FORMAS DE ATENDIMENTO

5.1 — Para exectigdo dos servigos de constlioria e assessoria aos 6rgdos da administragdo mutriici-
pal, abrangidas pelo pretenso contrato deverdo formular suas consultas por escrito e envia-las por
e-mail ao enderego eletrénico a ser disponibilizado pela CONTRATADA.

5.2 - As respostas deverdo ser encaminhadas ao e-mail solicitante em, no maximo, dois dias dfeis,
salvo as questbes mais complexas que demandem maior reflexdo por parte dos consuifores e/ou
quando surgir a necessidade da CONTRATADA enirar em contfalo com 0s inferessados para en-
tender methor o questionamenio.

5.3 — As consulfas por fefefone ou sistema de comunicagao virtual serdo feifas direfamente a CON-
TRATADA, onde o consulente (sefores da adminisiragdo} abrird soficiiagcdo junio a8 alendenie do
Departamento de Consuitoria que, posteriormente, devera transferir para o atendimento direto por
um consulfor especializado no assunto, pronto para auxilid-lo a resolver suas dividas, problemas e
situagBes praticas.

6 - MODALIDADE DE LICITACAO:

6.1 — A contratagdo decorrente da prestagdo dos servigos de assessoria técnica pretendida pelo
Poder Executivo Municipal seré realizada mediante processo de dispensa de licitagdo, fundamen-
tado no art. 24, inciso Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e alteragbes posteriores que lhe foram intfrodu-
zidas, tendo em vista que o valor dos servigos néo ulfrapassa o limite necessario a realizagéo prévio
processo licitatério.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO:

7.1 — Menor Prego.
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8- VIGENCIA DO CONTRATO:

8.1 — O contrato decorrente da execugédo dos servigos relativos a assessoria técnica vigera a partir
da data de sua assinatura até 31/12/2021, podendo ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, desde
que haja anuéncia das partes, conforme permissibifidade prevista no art. 57, inciso /I, da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragbes posteriores que lhe foram introduzidas.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 — Constituirdo obrigacbes da CONTRATANTE:

9.1.1 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela CONTRATADA.
9.1.2 — Efetuar o pagamento nas condigbes e pregos pactuados.

9.1.3 — Fiscalizar o contrato na forma disposta no art. 67, da Lei Federal n°. 8.666/93;

9.1.4 — Fazer a retengdo de impostosAributos, quando for o caso.

9.1.5 — Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do
objeto deste Contrato;

10 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1 - Constituirdo obrigagbes da CONTRATADA:

10.1.1 — Prestar os servigos contratados em observancia ao objeto licitado;

10.1.2 — Garantir a qualidade dos servigos;

10.1.3 - Manter durante a vigéncia do contrato, sob as penas da Lei, a Regularidade Juridica, Fiscal,
Econdmico-Financeiro e Qualificagdo Técnica devidamente atualizada, conforme exigéncia do art.
55, Xlll, da Lei Federal n° 8.666/93;

10.1.4 — Aceitar nas mesmas condigdes contratuais acréscimos ou supressdes no objeto, nos ter-
mos do art. 65, § 1°, da Lei Federal n® 8.666/93;

10.1.5 — Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documen-
tagdo na fase de habilitagdo;

10.1.6 — Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, objefo da presente contratagéo, salvo medi-
ante prévia e expressa autorizagdo da Prefeitura Municipal de Jodo Dias/RN:

10.1.7 — Considerar que a agéo da fiscalizagdo da CONTRATANTE né&o exonera a CONTRATADA
de suas responsabilidades contratuais;

10.1.8 — Providenciar, de forma imediata o saneamento de qualquer irreqularidade constatada nos
servigos fornecidos;

10.1.9 — Corrigir, reparar, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeifos ou incorregbes;

10.1.10 — Observado qualquer tipo de ndo atendimento das especificagbes dos servigos exigidos no
contrato, a CONTRATADA deveré substitui-los imediatamente a partir da notificagéo apresentada,
sem qualquer 6nus para o Municipio.

10.1.11 — Acompanhar e assessorar a Prefeita se for solicitado, em seus deslocamentos & Capital
do Estado ou outras regibes, a servigos do Poder Executivo Municipal:
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10.1.12 — Oferecer assessoria e consultoria quanto a sistematica e procedimentos dos proces-
sos administrativos materializados para celebragdo de convénios e contratos de repasses junto
aos 6rgdos estaduais e federais;

10.1.13 - Diligenciar para que os processos administrafivos relativos a celebragdo de convénios
e contratos de repasses lenham a celeridade possivel e necessaria.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 — De conformidade com o estabelecido nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n° 8.666/93,
pela inexecugéo total ou parcial do pactuado, a Prefeitura Municipal de Jodo Dias/RN podera,
garantida prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes penalidades:

11.1.1 — Adverténcia;

11.1.2 — Caso os servigos conlratados ndo sejam executados no prazo e nas condigbes esti-
puladas, excefo por motivo de forga maior definido em fei e reconhecido pela CONTRATANTE,
0 CONTRATADO ficara sujeifo a muita diaria de 1% (um por cenlo} sobre o valor total da Nota
de Empenhao {ou instrumento equivalente), até que seja cormigida a falta apontada pefa CON-
TRATANTE;

11.1.3 — Suspensdo temporéna do diresto de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Jodo Dias/RN, por prazo nédo superior a dois (02) anos, conforme a aufondade
competente fixar, em fungdo da natureza da gravidade da falta cometida;

11.1.4 - Declaragéao de inidoneidade para licitar au contratar com a Administrag&a Publica Mu-
nicipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida
a reabilitag8o perante a propnia autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sem-
pre que a CONTRATADA ressarcir a Prefeitura Municipal de Jodo Dias/RN pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior;

11.1.5 - A penalidade estabelecida no inciso IV é de competéncia exclusiva da Excelentissima
Senhora Prefeita em Exercicio de Jodo Dias/RN, facultada a defesa do interessado no respec-
tivo processo, no prazo de dez (10) dias da abertura de vista, podendo a reabilifagdo ser re-
guerida apts 02 {dois} anos de sua aplicagéo;

11.1.6 — O valor da muita referida no subitem 11.1.2 desta Clausula sera descontado de qual-
quer fatura ou crédilo existente na Prefeitura Municipal de Jodo Dias/RN em favor da CON-
TRATADA. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga serd
cobrada judicialmente, se necessario;

11.1.7 — A cnitério da Administragdo, as sangbes previstas nos subitens 11.1.1, 11.1.3e 11.1.4
desta Clausula, poderéo ser aplicadas juntamente com a prevista no subitem 9.1.2 desta Clau-
sula, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de cinco (05)
dias uteis.

Paragrafo Unico — As sangbes pravistas nos subitens 11.1.3 e 11.1.4 desta Clausula poderdo
também ser aplicadas ao CONTRATADO quando, em raz&o dos compromissos assumidos:

a) seu representante fegal tenha sofrido condenacdo criminal definitiva por prética, nesta con-
digdo, de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tnibutos; ou

b) praticar ilicito demonstrando ndo possuir idoneidade de contratar com a Administragdo Pu-
blica. Neste caso, 6 terma inicial para a incidéncia de multa seré a data fixada para o adimple-
mernto e o termo final, até o méaximo de 10 (dez) dias.
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12 - FORMA DE PAGAMENTO:

12.1 - O pagamento pelos servigos prestados serd processado em 06 (seis) parcelas mensais e
iguais até o 30° dia do més subsequente, conforme previsto na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteragbes posteniores que the foram introduzidas, cufo valor serd efetuado diretamente
na conta corrente indicada pela CONTRATADA, sob forma de Transferéncia Bancaria.

13 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1 — Os recursos financeiros destinados as despesas decorrentes da contratagdo dos servigos
relativos & assessoria solicitada se encontram alocados no Orgamento Geral do Municipio, Exercicio
de 2021, Unidade Orgamentaria 0203 — Secretaria Municipal de Administragdo, Gestdo e Planeja-
mento, Atividade 0203.04.122.0003.2003.0000 — Manutengdo das Atividades da Secretaria Munici-
pal de Administragdo, Gestdo e Planejamento, Classificagdo Econémica 3.3.90.39.00 — Qutros Ser-
vigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Subelemento 3.3.90.39.05 — Servigos Técnicos Profissionais,
Fonte 100100 — Recursos Ordinarios.

14— DO REAJUSTE
14.1 — O prego contratado seré fixo e irreajustével pelo periodo de 12 (doze) meses;

14.2 — Havendo renovagéo do contrato, o preco proposto poderé ser revisado, ap6s o periodo de
12 (doze) meses, pela variacdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor — IPCA,
calculado pelo IBGE.

14.3 — Em caso de desequilibrio financeiro devidamente comprovado e aceifo pelo Municipio, os
pregos ajustados poderéo ser realinhados de comum acordo, observadas as formalidades legais.

15— DAS CONDICOES GERAIS

15.1 — Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os custos, diretos e indiretos necessérios
a entrega do mesmo, inclusive as despesas com transporte, encargos da legislagéo social e traba-
thista, da infortunistica do trabalho e da responsabilidade civil por quaisquer danos causados a ter-
ceiros, ou dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e postura Municipal, Estadual
ou Federal, enfim, tudo o que for necessario para a execug8o dos servigos conforme especificados
na proposta de precos apresentada na licitagéo;

15.2 — Néo ser&o acrescidos valores referentes a taxas tais como: entregas, impostos, etc.

15.3 — Néo seréo aceitos servigos executados em desacordo com as especificagdes constantes do
objeto deste Termo de Referéncia e da Proposta de Pregos apresentada pela CONTRATADA;

15.4 — Prazo de validade da proposta de pregos ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data da abertura das propostas de pregos, conforme previsto na Lei Nacional de LicitagBes
e Contratos da Administragdo Publica;

15.5 - A Contratada fica obrigada a iniciar a execugéo dos servigos, em até 24 (vinte e quatro) horas
da subscrigdo do contrato e deverdo ser prestados no Escritério da Contratada, com a obediéncia
rigorosa de entrega dos projetos, prestagbes de contas parciais e finais, dentre outros trabalhos,
nos prazos determinados pelos Orgdos Concedentes.

Jodo Dias/RN, 27 de maio de 2021.

%)

Zaelma de Oliveira Lima
SECRETARIA MUNICIPAL
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