PREFEITURA DE

— ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 7N Joa0
> ,,' PODER EXECUTIVO DE JOAO DIAS . ms
OIS SECRETARIA MUN. DE ADMINISTRACAO, GESTAO E PLANEJAMENTO

A Vossa Exceléncia

O Senhor Francisco Damido de Oliveira ﬁ ';'f‘:&
Prefeito £ 8 s 02, ‘M’;c\“
=] ) > b
Municipio de Jo3o Dias/RN &= -vg,ﬁb,‘._; j
.‘;:-i‘ i ﬂ_._r*/r

Termo de Referéncia ~——

DESTINADO A CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, A FIM DE ATENDER
AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE JOAO DIAS/RN, COM RECURSOS
CONSIGNADOS NA LOA - LEI ORCAMENTARIA ANUAL, EXERCICIO
2021.

DO OBIJETO

1. Constitui objeto do presente Projeto Basico: A contratagdao de empresa especializada no
fornecimento de Material de Expediente, a fim de atender as Secretarias do Municipio de
Jodo Dias/RN, com recursos consignados na LOA - Lei Orcamentiria Anual, exercicio 2021,
nas quantidades, especificacdes e demais condigdes descritas no Projeto Basico, em
consondncia com a legislagdo vigente.

CARACTERISTICAS DO OBJETO

2, Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Material de Expediente, a
fim de atender as Secretarias do Municipio de Jo3o Dias/RN, com recursos consignados na
LOA - Lei Orgamentaria Anual, exercicio 2021.

JUSTIFICATIVA

3. Aaquisicdo de Material de Expediente se faz de suma importancia para manter em pleno
funcionamento todas as unidades administrativas deste municipio, atendendo a
Secretarias, Escolas e Programas diversos.

Ord Quant. Unid Descrigao
001 350 Und |Caneta Esferografica comum azul
002 200 Und |Caneta Esferografica comum preta
003 17 Und |Cola Bast3o 8g
004 36 Und |Cola branca90g
005 36 Und |[Corretivo Liquido 18 ml
(006 24 Und |Marca texto
(007 500 Und |Envelope madeira tamanho G
008 500 Und |Envelope madeira tamanho M
009 300 Und _|Envelope madeira tamanho P
010 24 Rolo  |Fita Durex 45x45
011 40 Rolo  [Fita gomada 32x50
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(012 24 Und [Fita gomada 38x50
013 200 ll? Papel Madeira
014 200 Und [Pasta arquivo poli
015 200 Und [Pasta classificadora
016 20 Cx clips n22 ¢/100
017 20 Cx  |Clips n23¢/100
018 20 Cx Clips n°4 ¢/100
019 12 Cx Clips n26 c¢/50
020 6 Und _|Granpeador p/25paginas
021 24 Cx__ |Gampo 26/6 ¢/5.000 unid
022 60 Rs Papel peso 40 c/250
023 50 Rs Papel peso 60 c/200
024 2 Und [Perfurador p/25 fis
025 80 Und [Pasta de AZ
026 320 Rs Papel Oficio c/500fls

3.1. A estimativa da quantidade da contratagdo ndo configura responsabilidade do
contratante em contrati-la, ndo estando a Prefeitura Municipal de Jodo Dias adstrita a
qualquer consumo ou cota minima.

DA INTRODUGCAO

4. O presente Projeto Basico tem por finalidade definir os elementos que norteiam o
Processo de contratacio de eémpresa especializada no fornecimento de Material de
Expediente, a fim de atender as Secretarias do Municipio de Jo3o Dias/RN, com recursos
consignados na LOA - Lei Orcamentaria Anual, exercicio 2021.

4.1. O contrato resultante do procedimento licitatério adotado, para contratacio de
empresa especializada no fornecimento de Material de Expediente, a fim de atender as
Secretarias do Municipio de Jodo Dias/RN, com recursos consignados na LOA - Lej

Orgcamentaria Anual, exercicio 2021, do municipio de Jodo Dias/RN, devendo os servicos
serem executados imediatamente.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5. O presente Projeto Basico tem por finalidade, o cumprimento as disposicSes do Art.

24, inc. Il da Lei 8.666/93 em sua atual redagdo, Resolugdo n? 028/2020 do TCE/RN e demais
legislacdo pertinente.

OBJETIVOS DA COMPRA/ CONTRATACAO
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6. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Material de Expe?i’enfé, a

fim de atender as Secretarias do Municipio de Jodo Dias/RN, com recursos consignados na

LOA - Lei Orgamentiria Anual, exercicio 2021.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7. Comunicar a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo do servico contratado;

7.1. Efetuar o pPagamento das faturas correspondente 3 efetiva realizagdo do servico de
acordo com as cldusulas do respectivo contrato, nos exatos termos pactuados entre as
partes;

7.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a eémpresa contratada executar fora das
especificagdes técnicas contidas nas clausulas contratuais.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8. A contratada devers executar 0 servi¢o no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
a partir da hora do recebimento da respectiva ordem de servico e notas de empenho,
devendo comunicar ao departamento de compras da Prefeitura Municipal de Jo3o Dias,
através da Secretaria de Municipal de Administracdo, Gestjo e Planejamento, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

8.1. A contratada se responsabilizara por eventuais danos ou prejuizos causados direta ou
indiretamente, a Prefeitura Municipal de Jo3o Dias, ou a terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo de seus representantes ou empregados na execucdo do contrato.

8.2. A contratada devers assumir todos e quaisquer énus referentes a salario, horas extras,
adicionais e demais encargos sociais relativamente aos seys empregados;

8.3. A contratada devers assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da realizacao dos Servigos;

8.4. A contratada devers executar os servicos dentro das especificagSes contidas neste
instrumento, responsabilizando-se pelos danos causados, quando executar servicos com
especificacdes diferentes, conforme Parecer técnico da unidade solicitante;
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8.5. A inobservincia ao disposto no item acima implicara o n3o pagamento 3 contratada,

até a sua regularizacio;

8.6. A contratada deverd comunicar a Prefeitura Municipal de Jodo Dias, através da
Secretaria de Municipal de Administracdo, Gest3o e Planejamento no prazo maximo de
24h00min que antecedam o prazo de vencimento da realizacio dos servicos, os motivos que
impossibilite o seu cumprimento;

8.7. A contratada devers pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os servigos realizados;

8.8. A contratada devera manter, durante a execucdo do contrato, as mesmas condices de
habilitagio;

8.9. A contratada dever3 aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem na aquisicdo do objeto desta licitacio, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor contratado;

8.10. A contratada devera executar todo o servico contatado, no preco, prazo e forma
estipulados na proposta e executar servico de boa qualidade, entendida de acordo com as
especificacbes contidas no processo administrativo.

DOS PRAZOS

9. O prazo maximo para a execucao do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacdo
NOs casos previstos na legislag3o vigente, esta abaixo indicado e ser3 considerado a partir da
assinatura do contrato.

9.1. O inicio da execugdo do contrato a imediata, ap6s a emiss3o da Ordem de Compra
pelo gestor do municipio de Jodo Dias/RN.

9.2. O prazo de execucao é de até 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
Termo de Contrato, mediante a expedicdo da competente Ordem de Compra.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10. As despesas com a aquisi¢ao de que trata o objeto deste Termo de Referéncia, correra
a cargo da dotagdo orcamentaria previsto no orcamento 2021.
l
DA FORMA DE PAGAMENTO R\
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11. Apéds a execugdo do objeto solicitado, o processo sera instruido com a respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente certificada pelo setor competente ou documento equivalente
com registro de despesas devidamente liquidada, observando ~ se ainda, o cumprimento
integral das disposi¢des contidas no contrato;

11.1. A Prefeitura Municipal de Jo3o Dias, efetuard os pagamentos em até 30 (trinta) dias
corridos contados da data da entrega das notas fiscais;

11.2. 0 Fornecedor deverd apresentar obrigatoriamente, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, as Certiddes de CONJUNTA UNIAO, FGTS, ESTADUAL, MUNICIPAL E DEBITOS
TRABALHISTAS demonstrando sua regularidade fiscal;

11.3. Por ocasido do pagamento, o setor competente da administragdo municipal verificars
se a contratada mantém todas as condi¢des juridicas que a habilitaram, ou seja, a
comprovacgdo de se encontra quites junto a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal.

DA ATESTACAO DAS FATURAS CORESPONDENTES

12. A atestagdo das faturas correspondentes 3 execuc¢do dos servigos cabera a gestora da
Secretaria Municipal requisitante ou ao Secretario Municipal da Administracdo da Prefeitura
Municipal de Jodo Dias, como érgdo contratante.

DO REAJUSTAMENTO

13. Os pregos a ser contratado, tido como vencedor, serdo fixo e irreajustavel, nos termos
da legislacdo em vigor, exceto na ocorréncia de fato que justifique a aplicacio da alinea “d”,
do inciso Il, do artigo 65, da Lei n2 8.666, de 21 de Junho de 1993 na sua atual redacdo.

13.1. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, poderd ser restabelecida
a relagdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso Il, Alinea d, da
Lei 8.666/93, mediante comprovagdo documental e requerimento expresso do Contratado.

DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

14. Quem, convocado dentro do prazo de validade da respectiva proposta, nao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucio do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,

serd descredenciado do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e /&e\
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sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e das demais
cominagoes legais.

14.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacdes assumidas e preceitos legais,
sujeitard o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93: a - adverténcia; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou
na execu¢do do objeto ora contratado; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
contratado pela inexecuc3o total ou parcial do contrato; d - simultaneamente, qualquer das
penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93 e na Lei 10.520/02;

14.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida n3o for recolhido no prazo de 15 dias apds
@ comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
Pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente;

14.3. Apés a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-4 comunicagdo
escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigdo,
informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA

15. Este Projeto Basico foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso das suas
atribuigdes legais e profissionais, estando em consonincia com as disposicbes legais e
normativas aplicaveis.

DO FORO COMPETENTE

16. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca da Cidade
de Alexandria/RN, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Atenciosamente,

Jodo Dias/RN, 04 de fevereiro de 2021. ;
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Zaelma de Oliveira Lima
Secretaria Municipal \ /ﬂ__\ /




